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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ACAILANDIA
AV. BERNARDO SAYAO, 1777

LEI N° 079, DE 19 DE MAIO DE 1993

ESTABELECE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ACAILANDIA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ACAILANDIA, Estade do Maranhio,
FACO SABER que a Cimara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte

Lei:

CAPﬁ'!‘ULO |
DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA

Art.1° - A PREFEITURA MUNICIPAL DE ACAILANDIA, para a execug¢do de
Qbras e Servicos de Responsabilidade do Municipio, ¢ constituida dos seguintes Orgdios, de
administragdo direita e indireta, subordinados ao Prefeito Municipal:

1- ADMINISTRACAO DIREITA

a) Orgiios de assessoramento:

D

1. Gabinete Civil do Prefeito

2. Gabinete Militar do Prefeito

3. Procuradoria Geral do Prefeito

4. Secretaria de Comunicagdo Social

b) Orgﬁos de atuacio Instrumental:

1. Secretaria de Economia e Administragéo

c) Orgiios de Atuagio Programaitica:
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1. Secretaria de Educagéo

2. Secretaria de Saude

3. Secretaria de Agricultura, Indistria e Comércio
4, Secretaria de Infra-estrutura

5. Secretaria de Cultura

6. Secretaria de Trabalho e A¢do Social

7. Secretaria de Desportos, Lazer e Turismo

8. Secretaria Extraordindria do Meio-ambiente

d) Orgios de Desconcentragio Territorial:

1. Administragdo Distrital de Itinga
2. Administraggo Distrital do Pequia
3. Agéncias Distritais de:

3.1 Novo Bacabal

3.2 Cérrego Novo

3.3Km 30

3.4 Cajuapara

II - Orgiios de Administragdo Indireta:

1 . Fundagéio de Desenvolvimento Econémico e Social do Municipio de

§ 1° - A estrutura organizacional de que trata este artigo estd representada no

Organograma constante do Anexo I que integra esta Lei, e a departamentaliza¢do far-se-4
através de decreto do Poder Executivo dentro das necessidades de funcionamento da

méquina administrativa e das disponibilidades or¢amentarias.

§ 2° - Fica criada a Ouvidoria Geral do Municipio, ligada diretamente ao

Prefeito Municipal, com a responsabilidade de receber os reclamos e as sugestdes do
municipes.

CAyiTULo 1l
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
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Art. 2° - Os Orgdos da administragio municipal tém por objetivo promover
respectivas competéncias, o planejamento, a programagio, a execugdo, a coordenagdo e o
controle das fungdes municipais.

Art. 3° - As areas de competéncia dos érgdos sdo definidas pelas seguintes
atividades basicas:

I- DO GABINETE CIVIL DO PREFEITO

Ao Gabinete Civil do Prefeito compete: assistir o Chefe do Executivo em suas
relagdes politico-administrativas com os municipes, entidades publicas e privadas,
imprensa, associagdes de classe e orgdos da administragdo, federal, estadual ¢ municipal;
prestar apoio burocratico ao Prefeito, preparando, expedindo, publicando e arquivando seus
atos; exercer a fungdo de representante social e politico sempre que para isto seja
credenciado.

IT - DO GABINETE MILITAR DO PREFEITO

Ao Gabinete Militar do Prefeito Compete: projetar ¢ implantar a Guarda
Municipal com o objetivo de dar seguranga aos 6rgdos, estabelecimentos e logradouros
publicos; fazer a guarda ostensiva nas escolas piblicas; executar a fiscaliza¢éio e controle
do trafego e do transito urbano; exercer as relagdes com os Orgiios de Seguranga Estadual e
Federal; exercer outras atividades correlatas.

1. O cargo de Chefe de Gabinete Militar é privativo de Oficial Superior da
Policia Militar Estadual, e quando a escolha recair sobre oficial de posi¢do ativa, serd
solicitada sua disposi¢do a0 Governo do Estado.

111 - DA PROCURADORIA GERAL DO MUNIC{PIO

A Procuradoria Geral do Municipio compete: representar o municipio judicial e
extrajudicialmente,assessorar o Prefeito nos atos do Executivo relativos a desapropriagdes,
alienages e aquisi¢ies de imdveis pela Prefeitura ¢ nos contratos em geral; presidir
inquéritos administrativos e dar--lhes orientagdo juridica conveniente; manter atualizada a
coletdnea de leis municipais, estaduais e federais de interesse do municipio e proporcionar
assessoramento juridico aos demais 6rgaos da administragfio direta e indireta do municipio
sempre que for instado; dar assessoramento juridico pessoal ao Prefeito; redigir e revisar

projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, portarias, contratos e outros
documentos e atos juridicos.

1V - DA SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
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A Secretaria de Comunicagdo Social compete:coordenar a confecgdo do
material de divulgagdo publicitaria e promocional; planejar e organizar o registro de fatos
de interesse da Prefeitura; organizar ¢ manter atualizados os dados relativos as atividades
administrativas da Prefeitura a serem utilizados pelos programas de divulgagéo, controlar e
acompanhar a divulgagfio contratada dos servigos de divulgagéio, bem como manter cépia
dos documentos realizados; elaborar o noticidrio destinado & Imprensa; organizar as
entrevistas e conferéncias de imprensa constantes dos programas de comunica¢éo social do
Prefeito; facilitar o acesso dos representantes dos Orgdos de divulgagdio as autoridades
integrantes da Administrag@o Municipal; exercer outras atividades afins.

V - DA SECRETARIA DE ECONOMIA E ADMINISTRACAO

A Secretaria de Economia e Administragio compete: prestar assessoramento ao Prefeito
Municipal em materia de planejamento, organizagio, controle, e avaliagdo das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura; tragar e atualizar o Plano Diretor da cidade; elaborar
or¢amento plurianual de investimentos e o Orgamento programa e Analitico e a Lei de
diretrizes orgamentarias anualmente; realizar estudos, implantar e acompanhar o
desenvolvimento de organizagio e métodos de trabalho; elaborar os levantamentos e
manter atualizados os dados estatisticos do municipio; executar o processamento
automatico de dados e desenvolver programas aplicativos; controlar a execugio de
convénios e contratos: proceder o acompanhamento de divida fundada e contratada do
Municipio; manter atualizado o Cadastro Técnico Municipal e a alienagio do Patriménio
Fundiario Urbano; executar as atividades relativas ao recrutamento, selegéio, trenamento,
contratac¢do, controles funcionais e exames de saude dos servidores municipais; promover
em conjunto com a Comissdio permanente de Licitagdo o cumprimento da legislagdio
pertinente no que tange as licitagdes publicas; padronizar, adquirir, guardar e distribuir os
materiais usados na prefeitura; efetuar todas as compras do municipio; tombar, registrar,
inventariar, proteger e conservar os bens moéveis e semoventes; receber distribuir e
controlar o andamento e arquivamento de papéis documentos na prefeitura e nas suas
secretarias; elaborar e executar a politica fiscal e tributaria do municipio; langar e arrecadar
as receitas municipais e fazer a fiscalizagdo tributdria; receber, pagar, guardar e movimentar
os dinheiros ¢ outros papéis e valores de propriedade do municipio; processar a despesa e
manter os registros € controles contabeis da administragdo financeira, orcamentaria e
patrimonial do municipio; preparar os balancetes, o balango geral e as prestagdes de contas
dos recursos transferidos e/ou conveniados; proceder a tomada de contas dos 6rgdos da

administragio direta e indireta; promover a cobranga judicial ativa ou de quaisquer outras
dividas.

VI - DA SECRETARIA DE EDUCACAO
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A Secretaria de Educagiio compete: elaborar os planos municipais de educagio de curta e
longa duragdo, em consondncia com as normas e critérios do planejamento nacional da
educacgdio e dos planos estaduais; assinar convénios com outras esferas de governo no
sentido de definir uma politica de agfio conjunta da prestagdo do ensino de 1° grau;
promover os levantamentos estatisticos necessarios a identificagdo da populagdo em idade
escolar; manter a rede escolar que atenda preferencialmente o ensino fundamental, as zonas
rurais e suburbanas, sobretudo aquelas de baixa densidade demografica e de dificil acesso;
inibir por qualquer meio a evasdo, as altas taxas de faltas e repeténcia; criar meios para
fixagdo de professores com melhor habilitagdo na zona rural; propor a localizagdo de novas
escolas visando a dispersdo de recursos; manter programa de assisténcia educacional;
implantar o sistema de reciclagem permanente de professores; promover o aconselhamento
vocacional dos alunos; manter programas de alfabetizagfio e os cursos de supléncia; adotar
um calendario escolar compativel com os fatores climaticos e de ordem econdmica; criar ou
apoiar uma escola para deficientes fisicos; manter supletivamente programas educacionais
de 2° grau; manter cursos profissionalizantes de 1° ¢ 2° graus.

VII - DA SECRETARIA DE SAUDE

A Secretaria de Saude compete: promover o levantamento dos problemas de
saude da populagdo do municipio, a fim de identificar as causas e combater as doeng¢as com
eficacia; manter atividades integradas com orgdos ¢ entidades em niveis Federal e Estadual,
visando o atendimento e manutencio dos servigos de assisténcia médico-social e da defesa
sanitaria do municipio; administrar as Unidades de Saide existentes no municipio,
promovendo o aumento da sua capacidade fisica de modo a atender, sempre, o crescimento
da demanda dos servigos de saude; executar programas de assisténcia médico-odontolégica
aos alunos da rede municipal ensino; encaminhar pessoas doentes aos grandes centros,
quando os recursos locais se tornarem insuficicntes para a solugdo do caso; manter
sistematicamente campanhas preventivas; manter em cariter permanente campanhas de
vacinagdo, dinamizar a distribuigao gratuita de medicamentos e a manutengio de farmdcias
publicas com pregos de custo; administrar o Sistema Unico de Saide com base na
municipalizagéo.

VI - DA SECRETARIA DE AGRICULTURA, INDUSTRIA E
COMERCIO

A Secretaria de Agricultura, Indistria e Comércio compete: promover a realizagdo de
programas de fomento a agricultura, & pecudria, ao abastecimento dos produtos alimenticios
basicos e controle de pregos; incentivar e orientar a formagao de associagdes e cooperativas
voltadas para as atividades econdmicas; fomentar a eletrificagdo rural; a irrigagiio e a
mecanizago agricola; incentivar a suinocultura, a avicultura, a horticultura, a piscicultura,
a fruticultura e as atividades agricolas alternativas; apoiar a combate a caca € a pesca
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predatoria; incentivar estoques reguladores; comercializar alimentos a pregos de custo para
a populagdio de menor poder aquisitivo; promover a fiscalizagdo de pregos, pesos € medidas
e a qualidade dos produtos alimenticios e manter os mercados, feiras e matadouros e propor
e politica de expansdo; controlar o abastecimento ¢ a defesa do consumidor; implantar
programas de assentamento rurais; incentivar a agroindustria; implantar o mercado do
produtor; promover a implantagio de programas de fomento a todas as atividades
relacionadas com o setor produtivo; promover articulagio com oérgdos de governo e
organismo de promogio ao desenvolvimento local e extralocal com o objetivo de implantar
Distritos de prestagdo de servigos e de atividades industriais; desenvolver pesquisas e

levantamentos sdcio-econdmicos e territoriais que orientem os estudos para a implantagdo
de um pdlo agroindustrial.

IX - DA SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA

A Secretaria de Infra-Estrutura compete: executar as atividades relativas a
prestag@io dos servigos publicos; manter a limpeza urbana; a coleta de lixo domiciliar e
hospitalar; a coleta do lixo publico urbano, o transporte e destino final; fiscalizar os
servigos publicos e de utilidade publica, permitidos e concedidos; manter a fiscalizagdo e a
sinalizagdo de transito; regulamentar e fiscalizar os transportes coletivos e individuais de
passageiros; implantar e normatizar o uso dos terminais de passageiros; manter a garagem
municipal; implantar e conservar a rede de coleta de aguas pluviais; implantar a rede de
esgotos sanitarios; coleta ou individual; implantar e conservar pragas, jardins e cemitérios;
fazer cumprir o Cédigo das Posturas Municipais, o Cédigo Sanitario, promover a
construgdio das obras de estética urbana mantendo a preserva¢do ambiental; executar as
atividades concernentes & construgdo e conservagio de obras publicas municipais e
instalagdes para a prestagdo de servigos publicos 4 comunidade; elaborar projetos e
orcamentos para licitagdo de obras publicas; executar direta ou indiretamente, os
levantamentos topograficos indispensaveis as obras e servigos; fiscalizar o cumprimento da
legislagéo referente s construgdes e loteamentos particulares; promover a construgdo de
pavimento em vias e logradouros piblicos; promover a construgio e conservagdo de
estradas e caminhos municipais; acompanhar, fiscalizar ¢ atestar a execugdio de obras
piblicas contratadas; conceder alvaras de licenga para a construgdio e emitir o respectivo
habite-se; manter a conservagdo de ruas e avenidas; fiscalizar o cumprimento de normas
referentes ao zoneamento e implantacdio de loteamentos.

X - DA SECRETARIA DE CULTURA

A Secretaria de Cultura compete: administrar as Bibliotecas Publicas e manter programa
de expansdo compativel com o crescimento da populagio estudantil; proteger o patrimdnio
histérico, artistico e cultural do municipio; criar centros de cultura artistica; incentivar a
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arte teatral; implantar e manter escola de musica; criar e manter a Banda municipal;
incentivar a artesanato; criar e manter festivais de cultura e arte.

XI - DA SECRETARIA DE TRABALHO E ACAO SOCIAL

A Secretaria de Trabalho e A¢fio Social compete: promover o levantamento da
forga de trabalho do municipio, orientando o seu aproveitamento nos servigos e obras da
Prefeitura Municipal; receber e encaminhar pessoal que procura a Prefeitura em busca de
ajuda, estudar a solugfio mais cabivel e, quando tratar-se de pobreza extrema ou de carater
emergencial, conceder auxilio financeiro; levantar os problemas ligados &s condigdes
habitacionais e desenvolver, quando for o caso, programa de habitagdo popular através de
mutirdes comunitarios; dar assisténcia a0 menor carente e colaborar com entidades
governamentais ou ndo governamentais com atua¢io especifica nesta area; conceder ou
buscar a concessdo de auxilios e subvengdes a entidades assistenciais sem fins lucrativos;
estimular e orientar a formagdo de diferentes tipos de organiza¢do comunitaria para atuar no
campo do desenvolvimento social € da produ¢do; promover o bem-estar ¢ a assisténcia ao
idoso através de programas especiais e asilos; dar assisténcia a gestantes, nutrizes e
lactantes através de programa de alimentagiio e nutrigdo; prestar assisténcia juridico-social
as comunidades carentes; implantar e manter creches; implantar e manter farmdicias
comunitdrias ; implantar centros comunitarios para apoiar as atividades de carater social e
de aprendizado.

XII - DA SECRETARIA DESPORTO, LAZER E TURISMO

A Secretaria de Desporto, Lazer e Turismo compete: manter atividades
permanentes voltadas ao atletismo, ao desporto amador junto a rede de ensino publica e
particular; propor a construgfo, administrar e conservar as pragas esportivas e sugerir a sua
adequacdo ao nivel de demanda; promover anualmente as competi¢des desportivas para os
alunos de modo geral, visando as competigdes estaduais; incentivar toda e qualquer forma

de lazer; incentivar, apoiar e coordenar as atividades de turismo; exercer outras atividades
afins.

XIII - DA SECRETARIA EXTRAORDINARIA DO MEIO AMBIENTE
A Secretaria Extraordinaria do Meio Ambiente compete: defender, preservar e
proteger o ecosistema de Agcailandia, em articulagio com organismos oficiais ou ndo

governamentais em niveis local, estadual, federal e internacional.

XIV - DAS ADMINISTRACOES DISTRITAIS
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As administragdes distritais serfio instaladas nos distritos de maior porte
econdmico, e tem por finalidade; preparar as unidades administrativas no que diz respeito a
sua organizacdo territorial, aos servigos publicos existentes; levantar o potencial tributério e
econdmico; preparar os levantamentos necessarios para elaboragéio de legislagfio bésica e as
leis complementares e normativas; fazer executar as leis atuais; arrecadar os tributos
municipais dentro dos limites de sua jurisdi¢io; administrar a construgio e conservagio de
obras publicas, estradas e manter sob orientagdo técnica para controle, de comum acordo
com as Secretarias Municipais afins.

XIV - DAS AGENCIAS DISTRITAIS

As Ageéncias Distritais sio 6rgios de desconcentragfo territorial, encarregados
no distrito de representar a Administragdio Municipal, competindo-lhes cumprir e fazer
cumprir as leis, posturas e atos, de acordo com as instru¢des emanadas do chefe do Poder
Executivo, arrecadar e recolher ao Tesouro Municipal os tributos e as rendas municipais
dentro de sua jurisdigdio; auxiliar as Secretarias Municipais na execugéo dos seus objetivos
na area de atuagcio.

1. Os Agentes Distritais trabalhardo de comum acordo com os Conselhos Distritais, e as
decisdes e reivindicagdes serdo tomadas em reunides mensais.

XVI - DA FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
SOCIAL DO MUNICIPIO DE ACAILANDIA

A Fundagdo de Desenvolvimento Econémico e Social do Municipio de
Agaildndia reger-se-a por leis e regulamentos proprios.

CAPITULO 111
DO REGIMENTO INTERNO

Art. 4° - O Regimento Interno explicitara:

I - as atribuigdes especificas e comuns dos servidores e comissionados
investidos nas fungdes de chefia;

Il - as normas de trabalho que por sua natureza ndo devem constituir
disposi¢cGes em separado;

IIT - outras disposi¢des julgadas necessdrias;

§ 2° - No Regimento Interno, O Prefeito Municipal poderd delegar
competéncias as diversas Chefias para proferir despachos decisorios, sendo indelegaveis as
seguintes atribui¢des.
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I - admiss#o e dispensa de servidores;
II - concessdo de aposentadoria;
I11 - autorizagdo para realizagdio de concorréncia piblica, bem como sua
homologagdo;
IV - concessdo ou permisséo para exploragdo de servigos publicos;
V - alienagdo de bens;

CAPITULO IV i
DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 5° - Ficam criados os cargos de provimento em comissgo, cuja simbologia
consta do anexo Il a esta lei, e terdo as seguintes denominagdes:

a) ADMINISTRACAO DIRETA

I - Secretario

Il - Secretario Adjunto

III - Chefe de Gabinete Civil

1V - Chefe de Gabinete Militar

V - Secretario Extraordinario

VI - Procurador Geral do Municipio
VII - Ouvidor Geral

VI - Administrador Distrital

b) ADMINISTRACAO INDIRETA:

I - Presidente
II - Diretor

CAPITULO V
DAS NOMEACOES E DESIGNACOES

Art. 6° - As nomeagdes para os cargos em comissdo € as designa¢des para as
fungdes gratificadas serdo de competéncia exclusiva do Prefeito Municipal e obedecerdo
tanto o critério de sua livre escolha quando de indicagdo conjunta de pessoas ou de
entidades representativas da sociedade.

Art. 7° - O Secretario Adjunto, é o substituto eventual do titular da pasta, em
sua auséncia ou impedimento legal.
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Art. 8° - As Secretarias de Comunicagio Social ¢ Extraordindria de Meio
Ambiente ndo dispordio do cargo de Secretario Adjunto, sendo o seu titular substituido em

seus impedimentos por outro Secretario designado pelo Prefeito.

Art. 9° - A Secretaria de Economia e Administragdo, pela abrangéncia de suas
atividades sistémicas, contara com 3 (trés) secretarios adjuntos;

a) Administrag¢do

b) Fazenda

c) Planejamento

Art. 10° - As fungGes gratificadas serdio instituidas e atribuidas para atender a
encargos de Chefia previstos no Regimento Interno, para os quais nfio se tenha criado cargo
em comissdo, e para diregdo de unidade de ensino de 1° ¢ 2° graus.

§ 1° - A criagfio e atribuigdo de fungdo gratificada dependerd da existéncia de
dotagdio orgamentdria para atender as despesas.

§ 2° - As fungdes gratificadas nfo se constituem situagio permanente, e sim
vantagem transitdria pelo efetivo exercicio de determinada chefia.

CAPITULO VI
DAS COORDENACOES DE PROGRAMAS ESPECIAIS

Art. 11° - O Prefeito Municipal podera instituir, através de Decreto,

CoordenagGes de Programas Especiais para atender as necessidades conjunturais que
demandem atuagio da Prefecitura.

§ 1° - O decreto que instituir tais coordenagdes, especificara:

[ - os programas cuja execugdo ficara a cargo da coordenagdo.
II - as atribui¢des do coordenador e seu limite de competéncia.

§ 2° - E vedado instituir coordenagéio para execugdo de programa ou para tratar

de assuntos quando j& previstos na drea de competéncia dos 6rgdos integrantes da Estrutura
Organizacional.

CAPITULO VII
DO VICE-PREFEITO

10
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Art. 12° - O Vice-Prefeito, além das atribui¢des conferidas em Lei, auxiliarda O
Prefeito no exercicio do cargo, em missdes regulares ou especiais, sempre que for
convocado.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13° - As Reparticdes Municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas em regime de mutua colaboragéo.

Art. 14° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ACAILANDIA, Estado do
Maranhio, aos dezenove dias do més de maio de mil novecentos e noventa e trés.

ILDEMAR GONCALVES DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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DENOMINACAO Ne de Simbolos
Cargos

a) ADMINISTRACAO DIRETA:

Secretério 10 CC-01
Chefe de Gabinete Civil 01 CC-01
Chefe de Gabinete Militar 01 CC-01
Procurador Geral do Municipio 01 CC-01
Secretirio Adjunto 08 CC-02
Ouvidor Geral 01 CC-04
Administradoer Distrital 02 CC-05
Agente Distrital 04 CC-06
b) ADMINISTRACAO INDIRETA:

Presidente da Fundagio 01 CC-02
Diretor de Fundacio 04 CC-03

12
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