02} (daLO

Camara Municipal de Agailandia
Rua Ceara n® 662, Centro
Acailandia - Maranhao
CNPJ n°® 12.143.442/0001-76

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para assessoria €
consultoria contabil em caricter complementar a administragdo desta Cdmara, destinados a
manuten¢do das atividades administrativas desta Camara Municipal.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Verificando a necessidade da contratagdio dos servicos ja elencados acima viemos atraves
do mesmo solicitar a contratagdo de escritorio especializado que atenda aos pré-requisitos
enumerados e descritos, visando um melthor funcionamento da administra¢io desta Casa, tendo
assim uma méo de obra qualificada para que possamos obter melhores resultados em nossos
procedimentos administrativos. Muitos sfo os fatores determinantes para um adequado
funcionamento da Administragdo desta Cdmara Municipal, um dos fatores cita-se a melhoria €
assessoria em determinadas areas técnicas como o caso em epigrafe, tendo como produto final
um funcionamento coeso ¢ eficaz. Para suprir as necessidades detectadas de melhorias nesta
area, venho solicitar providéncias no sentido de viabilizar a contratacdio de pessoa juridica
(escritorio de contabilidade) para a prestagio dos servicos de Assessoria contabil.
Administrac¢io desta Casa, visa com essa contratacfio dar continuidade ha um processo continuo
de melhoramento na Administragio Publica, suprindo as caréncias e proporcionando melhores
condi¢des ao andamento dos servigos.

3.VALOR ESTIMADO:

3.1. Estima-se o valor de R$ ( ), considerado como estimativa para o
objeto do presente termo de referéncia, sera determinado com base na média aritmética simples
dos orgamentos recebidos.

4. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E DOTACAO ORCAMENTARIA:

4.1. As especificagOes, quantitativos e dotagdes orgamentarias do objeto a serem adquiridos, €
demais exigéncias, s@o as seguintes:

Item | 'Des_,cri’gﬁo-;(ios servn;os o Und O, Mé's‘“ V Umt V. Tdtalf

Prestagio de servicos em consultoria técnica
em contabilidade aplicada ao setor publico com
énfase ao controle orcamentario, contabil e
financeiro, administrativo, planejamento e
patrimonial, buscando sempre atender os
principios basicos da administragdo publica
sempre em caracter complementar ao da
administragio desta Casa.
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{ I VALOR EM RS }

5. DO PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO
DO OBJETO:

5.1. A execuglo/entrega serd conforme cronograma e feita de forma parcelada, devendo ser
efetuada imediata apos o recebimento a Ordem de Servigo.

5.2. Os prazos de execugdo do objeto poderdio ser prorrogados, a critério da Camara Municipal,
desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso
fortuito, sujei¢Ses imprevistas e/ou de forga maior, observado o art. 57, § 1°, da Lei Federal n°
8.666/93.

5.3. Os servigos serdo requisitados e entregues, conforme cronograma fornecido pela CAmara
Municipal.

5.4. A contratagtes do objeto constantes do presente Termo de Referéncia ocorrerdo de acordo
com as necessidades € conveniéncias da Requisitante, mediante a emissdo de Contrato e
posterior Ordem de Servico acompanhada da respectiva Nota de Empenho.

5.5. E de responsabilidade do licitante(s) vencedor(es) a substituigio dentro de minimo 05
(cinco) dias uteis, depois do comunicado de qualquer servigo/relatorios fora das especificages,
por outro de qualidade superior, sem qualquer o6nus.

5.6. Os servigos serfio executados/entregues no Prédio Camara Municipal.

5.7. A execugdo/entrega devera ser por conta e risco da(s) licitante(s) vencedor(es), nas
quantidades solicitadas e deverfio estar obrigatoriamente acompanhadas dos competentes
documentos fiscais, discriminando 0s servigos e seus respectivos valores.

5.8. A empresa vencedora no processo de licitagiio devera executar/entregar os servigos de boa
qualidade, perfeito estado e pronto para uso imediato.

5.9. Os servigos deverdo estar em conformidade com art. 31, do Codigo de Defesa do
Consumidor, no que diz respeito as suas caracteristicas com: qualidade, quantidade,
composi¢do, garantias, prazo de validade e origem, e outros dados, bem como os riscos que
apresenfam a sua estocagem ¢ a seguranga dos consumidores.

6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de at¢ 30(trinta) dias, ap6s a execugfo do objeto, desde
que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentacio de
Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva
Ordem de Servigo e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a Fazenda
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Federal, mediante apresentagfio da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, conforme Portaria
PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014; Prova de Regularidade perante a Fazenda
Municipal, do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentagio da Certiddo Negativa de
Débitos Fiscais e Certiddo Negativa de Inscricio na Divida Ativa do Municipio; Prova de
Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagfo
regular mediante apresentacio do Certificado de Regularidade do FGTS ~ CRF ¢ Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante apresentagdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), diretamente na conta que o prestador
de servigos apresentar em sua proposta.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

7.1. Esta licitagdo ¢ do tipo MENOR PRECO POR ITEM, em consonincia com 0 que
estabelece a legislacfio pertinente;

7.2. Serdo desclassificadas as propostas que nfo atendam as exigéncias e condi¢des deste edital,
notadamente as especificagdes de detathamento do objeto conforme, especificagdes contidas no
modelo de proposta e no termo de referéncia deste edital;

7.2.1. Apresentem precos finais excessivos ou manifestadamente inexequivelis;

a) sdo considerados excessivos os precos cotados que, apds a sessdo de lances, ultrapassem
os valores unitarios estimados no processo administrativo;

b) apresente precos manifestadamente inexequivel, assim considerando aquele inferior a
somatoria do custo da operacionalizag8o e encargos sociais,

7.3. Sera considerada mais vantajosa para a Administragfio e, consequentemente, classificada
em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e condi¢des deste edital,
apresente 0o MENOR PRECO POR ITEM;

7.4. Havendo absoluta igualdade de valores entre duas ou mais propostas classificadas, apos os
lances verbais, se for o caso, o Pregoeiro procederda ao desempate, na mesma sessdo € na
presenga de todas as demais licitantes presentes, através de sorteio, na forma do disposto no §
2° do artigo 45 da Lei n° 8.666/93; '

7.5. No caso de divergéncia entre o valor numérico e o por extenso informado pelo licitante,
prevalecera este ultimo, e entre o valor unitario e o global, se for o caso, prevalecera o valor
unitario;

8. CONDICOES DE HABILITACAO:

8.1. Os documentos necessarios a habilitagdo, abaixo relacionados, observados sempre os
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respectivos prazos de validade;
8.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢les, acompanhado de
documentos de eleigdes de seus administradores.

8.4. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

8.5. Prova de inscrig¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativa
ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos e
Contribui¢des Federais ¢ Divida Ativa);

8.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante
(Tributos e Contribui¢Ses Estaduais e Divida Ativa);

8.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
(Tributos e Contribui¢des Municipais € Divida Ativa),

8.10. Prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagio da Certiddo Negativa nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 (incluido pela Lei
12.440/2011).

8.12. balango patrimonial e demonstragdes contébeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis €
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagio financeira da empresa, vedada a
sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizado por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentac@o da proposta.

8.12.1. A boa situagfo financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais devem ser maior que 1,00,
resultante da aplicagdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + ATIVO NAO CIRCULANTE
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LG  PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO
= CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO
CIRCULANTE

ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

8.12.2. As férmulas dos indices contabeis referidos deverfio estar devidamente aplicadas em
memorial de calculos juntado ao balango.

8.12.3. Caso o memorial nfo seja apresentado, a Comissdo de Licitagio efetuara os calculos.

8.12.4. Se necessaria a atualizagiio do balango e do capital social, devera ser apresentado,
Jjuntamente com os documentos em aprego, 0 memorial de calculo correspondente.

8.12.5. O Balango patrimonial e demonstragdes contabeis deverdo conter registro na Junta
Comercial.

8.12.6. Comprovagdo de Capital Social ou Patriménio Liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado para a contratagio.

8.12.7.Certiddo negativa de faléncia e recuperagéo judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica emitida a meneos de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacio;

9. QUALIFICACAO TECNICA:

9.1. Para comprovagao de atendimento a qualificacfo técnica, o Edital de licitagio devera exigir
a apresentacdo dos seguintes documentos:

9.1.1. Atestado de capacidade técnica da empresa licitante emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado com nome ¢ assinatura do signatério legivel que comprove experiéncia na
prestacéio de servigos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes aos objetos licitados o
qual devera ser apresentado em conjunto com o0 ato que concedeu os poderes ao seu emitente
sob pena de inviabilidade do mesmo;

9.1.2. Declaragdo, firmada por representante legal da empresa, de que nfio emprega menores de
18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de 16
anos, salvo na condigfo de aprendiz, a partir de 14 anos.

10. ADJUDICACAOQO:
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10.1. A adjudicagiio das propostas de pregos sera pelo critério do MENOR PRECO “POR
ITEM”.

10.2. N&o ha obice quanto a adjudicagdo de um ou mais itens para a2 mesma licitante.
11. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

11.1. Deveres e Responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras que poderio ser
previstas no Edital e Contrato:

11.1.1. Nomear Gestor e/ou Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugfio dos Contratos;

11.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo
ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a satide dos usudrios;

11.1.3. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nas condigdes pactuadas;

11.1.4. Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

11.1.5. Preencher ¢ enviar a Ordem de Servicos de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia,

11.1.6. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo entregue fora das especificagdes
constantes na proposta da CONTRATADA,;

11.1.7. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

11.1.8. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega
e execucdo do Objeto;

11.1.9. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigagdes Contratuais;

11.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA, além de outras que poderio ser
previstas no Edital e Contrato:

11.2.1. Executar o objeto conforme especificagdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

11.2.2. Manter capacidade minima de execugfo para atender as demandas contratadas;
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11.2.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Cdmara Municipal,
relacionados com as caracteristicas do objeto;

11.2.4. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

11.2.5. Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto & CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execuc@io do Contrato;

11.2.6. Atender prontamente quaisquer orientagdes € exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes & execugfo do objeto contratual,

11.2.7. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizago
ou o0 acompanhamento da execugio do objeto pela CONTRATANTE.

a) Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades
constantes do instrumento convocatério e do contrato.

11.2.8. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacfo da execugéio do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar a execugdo, total ou
parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar o objeto
empregado que julgar inadequados;

11.2.9. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condigdes de habilitago e qualificagio exigidas na licitagfo;
11.2.10. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

11.2.11. Substituir os servigos reprovados na aceitagio, dentro do prazo estabelecido neste
Termo de Referéncia, sem onus para a CONTRATANTE;

11.2.12. Aceitar os Termos ¢ Condigdes do Pregiio de acordo com a Legislagdo Vigente e com
o instrumento pactuado no Termo de Referéncia;

11.2.13. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagfio exigidas no edital;

11.2.14. Abster-se de transferir direitos ou obriga¢des decorrentes do contrato sem a expressa
concordancia do Orgo Gerenciador.
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Camara Municipal de Acailandia
Rua Cearan® 662, Centro
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11.2.15. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, tais como, seguro,
impostos, taxas € outros, inclusive em caso de troca, se houver.

12. DAS PENALIDADES:

12.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora estabelecidas,
sujeitara a contratada as sangdes previstas na Lei n® 10.520/2002 e Lei n® 8.666/93, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

12.2. Multas porventura aplicadas como san¢fo nfio tém carater compensatorio e seu pagamento
nfo eximird a contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragdes
cometidas.

13. MODALIDADE DE LICITACAO:

13.1. Este planejamento foi elaborado de acordo com o Ordenamento Juridico Nacional que
regulamenta o processo de aquisi¢des para a Administragio Publica, Lei n° 8.666 de 21 de junho
de 1993 e Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, e constitui pega integrante, indispensavel e
inseparavel do processo licitatorio, visando viabilizar a aquisigio do objeto descritos neste
planejamento;

13.2. Deste modo, o presente documento contém os elementos basicos e essenciais
determinados pela legislagio, descritos de forma a subsidiar os interessados em participarem
do certame licitatorio na preparacdo da documentagdo e na elaborag@o da proposta;

13.3. Os servigos que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no
conceito de bem comum, nos termos da legislagdo em vigor, onde os requisitos técnicos sdo
suficientes para determinar o conjunto da solugfio escolhida e objeto ¢ fornecido
comercialmente por mais de uma empresa no mercado;

13.4. Assim, entende-se que a modalidade de licitagdo devera ser PREGAO, a ser realizada na
forma PRESENCIAL, com vistas a obter a melhor proposta para a Administraciio Publica.

14. JUSTIFICATIVA PARA A DIVISAO EM ITENS:

14.1. Em virtude de acudir o maior niimero de interessados em participar da licitagio sem
prejudicar o ganho da aquisi¢do em escala, razdo capital da realizagio das compras conjuntas,
optou-se pela divisdo deste certame em ITENS, sempre em respeito & mais ampla competigéo
e conforme previsto no art. 23 §§ 1° e 2° da Lei n° 8666/93 ¢ Stimula 247 do TCU:

“Lei n. 8.666/93

Art. 23, § 1°) As obras, servicos e compras efetuadas pela
administracdo serdo divididas em tantas parcelas quantas se
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comprovarem técnica € economicamente viaveis, procedendo-
se a licitagiio com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e 4 ampliacfio da competitividade, sem
perda da economia de escala. (Redag3o dada pela Lei n. 8.883,
de 1994)”

“Stmula n. 247:

E obrigatéria a admissfio da adjudicagiio por item e ndo por
preco global, nos editais das licitages para a contratagio de
obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel,
desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou
perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participagiio de licitantes que, embora ndo
dispondo de capacidade para a execucfio, fornecimento ou
aquisicéio da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagio a
itens ou unidades autOnomas, devendo as exigéncias de
habilitag@o adequar-se a essa divisibilidade.”

14.2. A divisdio em itens, elaborada para este procedimento, levou em conta a diferenciagio das
caracteristicas técnicas dos bens a serem adquiridos.

14.3. O detalhamento das especificagdes dos itens deste Termo de Referéncia, figuram no item
4 deste Termo.

15. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:
15.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os

acréscimos ou supressdes sobre as quantidades, de até 25% (vinte € cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16. GARANTIA:

16.1. A garantia dos servigos a serem executados/entregues, devera ser total, incluido a
substituicdo de objeto defeituoso, durante toda a vigéncia do contrato.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA:
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18. FUNDAMENTACAO LEGAL:

18.1 - O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, Lei Complementar n°. 123/2006, alterada pela Lei Complementar n° 147/2014,
utilizando-se subsidiariamente as normas da Lei n° 8.666/93 ¢ suas alteragdes.

Atenciosamente,
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