06 - 06 - 81
ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE ACAILANDIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

I.1. Contratagdo de pessoa juridica, com comprovada experiéncia na area de Contabilidade
Publica. para a prestagdo dos servigos de Consultoria e execugdo Or¢camentéria/contabil,
claborag@o de justificativas, defesas e Recursos de processos administrativos junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Maranhio TCE, Consultoria financeira e gerencial,
fazendo a utilizagdo de sistemas informatizados na 4rea de Contabilidade publica com
gerac@o de relatorios para atender as necessidades da Cdmara Municipal de Acailandia-
MA. conforme as especifica¢des deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os servigos de assessoria e consultoria contabil sdo essenciais a rotina administrativa
de qualquer entidade. Dessa forma, a Cadmara Municipal de Agailandia/MA por néo conter
em seu quadro efetivo de funciondrios, profissionais com especializagdo ampla em
Contabilidade Publica, faz-se necessdrio contratar a presta¢do de servico de Consultoria
Técnica Contabil, a fim de orientar e acompanhar o andamento de todos os processos
contabeis desta casa, oferecendo uma maior seguranga nos procedimentos contabeis.

2.2. Justifica-se ainda a contratagfo, em razdo da particularidade e natureza dos servigos,
devendo a escolha do profissional ser norteada em decorréncia de sua experiéncia, cuja
singularidade dos servigos e notdria especializagdo restam evidenciados pelos documentos
acostados ao feito.

2.3. O art. 25, II da Lei n° 8.666/93 reza que:

“Art. 25. E inexigivel a licitacdo quando houver
inviabilidade de competi¢iio, em especial:

[..] II-para a contratagio de servigos técnicos
enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notoria especializac¢io, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacio;”

Por seu turno, os §§ 1° e 2° do art. 25 do Decreto-Lei n° 9.295/1946 (Cria o Conselho
Federal de Contabilidade e define as atribuigdes do Contador), recentemente regulamentou
o tema assim disciplinando:

“Artigo 25. (...)

§ 1° Os servigos profissionais de contabilidade sio, por sua
natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua
notdria especializacdo, nos termos da lei. (Incluido pela Lei
n° 14.039, de 2020)

§ 2° Considera-se notoéria especializa¢io o profissional ou a
sociedade de profissionais de contabilidade cujo conceito no
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campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho ¢é essencial e indiscutivelmente o mais adequado 2
plena satisfacdo do objeto do contrato.

Portanto, os documentos acostados ao presente termo comprovam a notéria
especializagdo e atuago profissional da empresa a ser contatada, vez que demonstram a
experiéncia da mesma no tocante a prestagio dos servigos de Consultoria Técnica Contabil
na administragdo publica (desempenho anterior e experiéncia), bem como ¢ dotada de
profissionais certificados, incluindo pés-graduagio, que contemplam a matéria (estudos),
trazendo a tona a essencialidade e adequagdo da contratagio pretendida.

3. DO PRECO

3.1. Mesmo considerando a inviabilidade de competicdo promover-se-a pesquisa de prego
dos servigos por equiparago aos servigos prestados pelas empresas de consultoria contébil
atuantes no ambito publico cuja contratagdo ¢ pretendida, junto ao sistema SACOP do
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o e portais da transparéncia de municipios, de
onde se extraird a média dos servigos contébeis praticada na regido, qual dever-se-4 a média
proposta pela empresa.

3.2. O prego mensal proposto para a prestagdo dos servigos cuja contratagdo € pretendida,
Jja considerada a incidéncia de tributos e demais despesas diretas ou indiretas que se fizerem
necessdrias a execugdo do objeto.

4. ESPECIFICACOES

4.1. Orientar a execugdo das rotinas inteiras, que subsidiarfio a elaboragdo das prestagdes
de contas mensais, que trata sobre a instituigio e arrecadagdo de receitas publicas,
classificagdo da despesa;

4.2. Levantamento, elaborag@o e apresentacio de balancetes e relatérios mensais em até 10
(dez) dias corridos do més subsequente, devendo a Contratada designar um responsavel
para recolher a documentagio necessdria perante a Contratante. Caso seja necessaria a
disponibiliza¢do de documenta¢io remanescente, o recolhimento ficara, também, sob
responsabilidade da Contratada;

4.3 Elaboragao da proposta orgamentaria anual, bem como a sua reformulag@o no exercicio
vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela Contratante;

4.4 Controle de Repasses Constitucionais;

4.5 Participagdo, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar
esclarecimentos de natureza contabil que se fizerem necessarias;
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4.6 Emissdo de parecer técnico em relagdo aos balancetes de verificagdo, reformulagdes,
previsdes orgamentarias e prestagdes de contas;

4.7 Calculos e previsdes diversos, referentes as dreas contabil e financeira;

4.8 Assessorar a Contratante em assuntos referentes as areas contabil e financeira junto ao
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO, e demais 6rgios de
fiscalizacdo;

4.9 Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatorios e graficos diversos, referentes as areas
contabil e financeira;

4.10 Outras atribui¢des ndo citadas anteriormente que fazem parte da atividade contabil e
financeira.

. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
.1. A contratada devera providenciar os seguintes documentos necessarios a contrata¢o:

I

n

.1.1. Habilitagdo Contabil, que sera comprovada mediante a apresentacio da
seguinte documentacio:

a) Ato constitutivo registrado no 6rgdo de classe competente (CFC);

b) Documento de identidade e comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF) do titular, socios e dos administradores nfo sécios.

5.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que serd comprovada mediante a
apresentacio dos seguintes documentos:

a) Prova de inscrig¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da empresa e
regularidade com a Seguridade Social- INSS, através de Certiddo Conjunta expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional, conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n° 1.751/2014;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da empresa, através
da:

- Certidao Negativa de Débitos ¢;

- Certidao Negativa de Inscricio de Débitos na Divida Ativa;

¢.1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “c” for comprovada mediante a
apresenta¢do de uma unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informacao,
cabera a empresa demonstrar com documentagéo habil essa condigio.

d) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através
de apresentagdo do:

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da:

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

f) Declaracio de que nio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
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condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no art.
27, inciso V, da Lei federal n® 8.666/93;

5.1.3. A Qualificaciio econdmico-financeira devera ser comprovada através de:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracoes Contabeis do ultimo exercicio social, com o
objetivo de comprovar a boa situagdo financeira da pessoa juridica, avaliada pelo Indice de
Liquidez Geral-ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC os quais deverdo ser iguais ou
maiores que 1 (um), aplicando-se as seguintes formulas:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo > 1
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = Ativo Circulante > 1
Passivo Circulante

a.1) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao
Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis. Caso 0 Memorial ndo seja apresentado,
0 servidor designado pela adminjstragéo pﬁblica efetuaré 08 célculos

Geral (ILG) e Indice de Liquidez Corrente (ILC) devera comprovar Capltal Social ou
Patriménio Liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo
estimado para a contratagio;

a. 3) Na hip(')tese de alteraqﬁo do Capital Social ap(')s a realizaqﬁo do Balang:o Patrimonjal

rnRn Aa albawnn¥a An nwmital O ~1

dev1damente reglstrada na Junta Comercnal ou Canorlo em que o Balango for reglstrado,
a.4) As pessoas juridicas constituidas no exercicio social em curso, em substitui¢io ao
Balango Patrimonial, deverdo apresentar o Balango de Abertura, devidamente registrado
na entidade de classe competente;

a 4\ Serfn concideradns aceitne comn na farma da lei o Ralanco Patrimonial e
Demonstraqoeo Contabeis assim apresentados:

- Publicados em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulago; ou

a.6) O Balango Patrimonial e as Demonstragdes Contabeis deverfio estar assinados por
contador devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade:

a.7) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n® 8.981/1995, devera
apresentar, juntamente com o Balango Patrimonial, copias dos Termos de Abertura e
Encerramento da Livro Caixa;

a.8) As pessoas juridicas obrigadas a Escrituragdo Contabil Digital — ECD deverdo
apresentar 0 Balango Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro
Contabil Digital, acompanhado do Recibo de Entrega emitido pela Receita Federal. Estes
documentos deverdo ser impressos diretamente do SPED.

5.1.4. A Qualificacao [écnica devera ser comprovada atraves de:
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a) Atestado ou Declaraciio de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que o profissional que integra os quadros da
pessoa juridica prestou os servigos compativeis com o objeto a ser contratado. O atestado
deverd ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco
completo, devendo ser assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores,
gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo e
cargo/fungdo.

a) ficha de acompanhamento processual e/ou certidiio processual emitida pelo orgéo
judiciario.

6. PRAZO DE EXECUCAO

6.1 O prazo de execugdo € de 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses dada a essencialidade dos servigos contratados. (art. 57, II da Lei n°
8.666/93)

6.2. O inicio do prazo de execugdo é imediato, contado a partir da data de recebimento da
respectiva Ordem de Servigo expedida pela administragdo publica municipal.

7. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DO CONTRATO

7.1. A execugdo das obrigagdes contratuais sera acompanhada e fiscalizada pela
CONTRATANTE através de servidor formalmente designado, na qualidade de Fiscal do
Contrato, a quem compete registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatdrio, se necessario, cuja copia serd encaminhada 8 CONTRATADA, objetivando a
imediata corregdo das irregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade,
unica, integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne a execugio do objeto
contratado.

8. DA VIGENCIA

8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado até o
limite de 60 (sessenta) meses dada a essencialidade dos servigos contratados. (art. 57, Il da
Lei n°® 8.666/93)

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos em outras clausulas obriga-se,
ainda, a CONTRATADA a:
a) Acompanhar a execugiio orgamentaria, por meio de emissdo, Liquidagfo e
pagamento de empenhos e despesas;
b) Anélise de demonstrativos or¢amentarios, financeiros e Patrimoniais;
¢) Andlise de balangos e balancetes para atendimento de Exigéncias legais e
requisitos gerenciais;
d) Revisdo de langamentos contdbeis, incluindo receitas € Despesas;
¢) Analise de demonstrativos para elabora¢do dos Relatorios de Gestdo Fiscal,
consoante regulamentag¢do da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do
Tesouro Nacional;

CNPJ: 12.143.442/0001-76 - RUA CEARA, 662 — CENTRO - CEP: 65930-000
AGAILANDIA/MA - TELEFONE: (99) 3538-1487



/'f'\ v
< CIPA

———————

ESTADC DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE ACAILANDIA

f) Orientagdo dos servidores dos departamentos de contabilidade, Finangas,
administra¢do e de pessoal de para processamento da Contabilidade Gestdo
Fiscal para processamento da contabilidade, Folha de pagamento, execugio do
orcamento, compreendendo as Fases da despesa publica de: empenho,
liquidagdo, pagamento;

) Incorporagéo patrimonial, processamento do movimento bancario;

h) Outros atividades correlatas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugfo do objeto do Contrato;

10.1.2. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execucéo efetiva
do objeto. podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os termos do Contrato;

10.1.3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e
financeiras em vigor;

10.1.4. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucdo do contrato;

10.1.5. Proceder as adverténcias, multas ¢ demais cominagdes legais pelo descumprimento
das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

10.1.6. Designar um servidor para acompanhar a execugfo e fiscalizar o objeto da
contratagdo, nos termos da Lei;

10.1.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA nas dependéncias da
CONTRATANTE, quando necessdrio para a execugdo do objeto;

10.1.8. Receber o objeto em conformidade com as especificagdes, quantidade, qualidade,
prazos e demais condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de
Precos da CONTRATADA;

11. PAGAMENTO

I'1.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da
data de assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo do objeto, desde que
ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentacio de Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia das respectivas Ordens de Servigo;
b) copia da Nota de Empenho;
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¢) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, a qual se refira as contribui¢des previdencidrias e as de terceiros;

d) Certidao Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Estadual;

e) Certidao Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;
f) Certidao Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Municipal;

¢) Certidao Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;
h) Certificado de Regularidade do FGTS;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

I'1.2. A nota fiscal/fatura serd conferida e atestada pelo fiscal do Contrato responsavel pelo
recebimento dos servigos, que também devera conferir toda a documentagéo constante no
item 5.

11.3. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria
em conta corrente por ela indicada.

11.4. Na ocorréncia de rejeigdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorre¢des,
0 prazo para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacio.

I1.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e
trabalhista, o prazo de pagamento serd contado a partir da sua (re)apresentacdo,
devidamente regularizadas.

11.6. A Administragdo se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestago,
0 objeto ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

11.7. A Administragdo podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

11.8. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que nio
tenha sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido
integralmente as obrigagdes contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do
valor devido atualizado, até¢ a data de sua liquidag@o, conforme clausula especifica do
contrato administrativo.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O atraso injustificado na prestagéo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0.33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0.66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.
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12.2. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
san¢oes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecucdo total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de
até 05 (cinco) anos;

d) declara¢do de inidoneidade para participar de licitagio e assinar contratos com a
Administragdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado
cumpra as condigdes de reabilitagdo.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O servigo devera estar rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na Proposta apresentada pela CONTRATADA. A inobservancia
destas condi¢des implicara na recusa dos servigos sem que caiba qualquer tipo de
reclamacgao por parte da contratada inadimplente.

13.2 As regras estabelecidas neste Termo de Referéncia poderdo ser derrogadas por outras
previstas em legislagdo especifica, se adotado prccedimento que deva observar regras
incompativeis com aquelas aqui estabelecidas.

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do
detalhamento descrito no referido documento.

Presidente da Cam icipal de Agailandia
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